累计专业技术年限：从履职技术员聘期开始计算

主要学习和工作经历：先写学习后写工作经历
材料装订：学历由高到低的顺序装订，任职资格证书、聘书按时间先后（由低到高）顺序装订。
学历是本科：需要提供资格证及聘书是“工程师”的就可以。
学历是专科：需要提供资格证及聘书是从技术员、助理工程师、工程师的。
空岗核定材料: 空岗核定审批表、岗位核定批复、单位全体职工（参会人员签字）岗位推荐会议记录（会议纪要）、单位工资发放名册。
述职报告材料：个人述职报告及述职报告会（参会人员三份之二的人员同意）的会议记录（会议纪要）。
基层单位意见：（1、）专业工作表现（2、）空岗审批会议情况（3、）述职报告会议情况。
个人承诺书要求：申报人员须如实填写申报评审材料，如实提供相关证明材料的原件和复印件，对本人填报内容及提供材料的真实性、准确性负责。
